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Objetivo

Instruir a las personas en el uso intermedio del programa de aplicacion
Microsoft Excel, para incluirlo dentro de sus actividades laborales y/o
cotidianas, ya que es una herramienta sumamente Ohl dentro de cada
una de las activdades que

realizamos.

Dirigido a

Todas aquellas personas que tengan conocmientos basicos del uso de
las computadoras y con ganas de enriquecer sus conocimientos para
faalitar sus tareas diarias, teniendo mayor accesbilidad o esta
herramienta tan maravillosa como lo es Microsoft Excel.

Beneficios

» Aprendera a utilizar basicamente la herramienta de Excel para que
sus habilidades con el uso del software de aplicacion vayan
incrementando.

* Tendran la oportunidad de mejorar su mapa curricular.

* Incrementara de manera significativa sus habilidades y desarrollo de
l6gica para la resolucion de operaciones por medio del programa.




Intreduccien ' Q]

denhficaras cada unc de los elementos dentre de la
nterfoz de Excel, asi come todas sus caracteristcas
principales y atajos para realizar el trabajo mas ameneo
dentro de la aplicacién.

Tema 1 Elementos de Exce

Tema 2. Empezando a trabajar con Exce

Tema 3. Operaciones con archives
02 Formul funci
Formulas Y Tunciones
Conoceras, dierenciards y manipularas las férmulas y

funciones vhlizadas dentro de la aplicacién para facilitar la
obtencion de resullados en cada uno de los cases o
problemas que sze lleguen o resolver por medio de lo
misma

Tema 1. Manipulando celdas.

Tema 2. Los datos

Tema 3. Las funciones

Formatos | 03

Aplicaras cada uno de los difer
contener una celda dentro de lc
asi el trabajo dentro de ellas mé

Tema 1. Fermato de celdas

entes formaotos que puede
s hojos de Excel, haciendo
s ameno y facil.

+ 04 Estructura general

Realizaras los formatos pertinentes a cada uno de os libros
dentro de la Aplicacién para que estas sean entregadas y
valoradas de manera exitosa, gracias al buen manejo de
la aplicacian

Tema 1. Cambios de estructura

Tema 2. Insertar y eliminar elementos

Tema 3. Correccién ortografica

Tema 4. Impresion

Contenido

programa




En cada modulo se
presentan lecturas reflexivas y
contenido interachivo.

Se aplican actividades
semanales mediante las que
observan los saberes
adquiridos, asi como la

participacion continua en los
foros de discusion.

El taller tiene una duracién de
1 mes, llevando un médulo por
semanda.

SIPS
Al acreditar el taller recibirds una
constancia digital de  Multiversidad

Latinoamericana, institucién

capacitadora acreditada por la STPS bajo

el registro MLAO?120/179-013.




moodle

Plataforma Online

» Utlizamos el administrador de
contenidos Moodle, por el cual
accederds a tu saléon de clase
virtual desde cualquier
computadora con acceso a
internet.
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Proceso de Inscripcion

Llena tu plantlla de registre en
http://multiversidad.com.mx/registrodiplom
ados/

Inmediatamente después de registrarte, se
mostrara en la pantalla la ficha de pago.
Realiza el pogo mediante depdsito
bancaric y envia el comprobante a
diplomados@multiversidad.com.mx

Al validarse tu pago recibes tus claves de
acceso al curso, finalizande el proceso de
inscripcion.


http://multiversidad.com.mx/registrodiplomados/

Contdctanos

O1 (669) 981-2106 ext. 162
O1 800 506 5227/

www.multiversidad.com.mx

Horario de atencién:
Lunes a viernes de 2:00 a. m.

ad: ol p.m.

Correo electrénico:
diplomados@multiversidad.com.mx


http://multiversidad.com.mx/registrodiplomados/

